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	Інструкції з підготовки запиту цінових пропозицій
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Послуги щодо організовування конференцій і спеціалізованих виставок
 (послуги щодо організовування конференцій)

код ДК 016:2010-82.30.1
м. Київ - 2013 рік

ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Міністерства економіки України 26.07.2010 N 922

(у редакції наказу Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 27.12.2011 N 428)
ЗАПИТ
цінових пропозицій

1. Замовник:

1.1. Найменування: Центр адаптації державної служби до стандартів Європейського Союзу

1.2. Ідентифікаційний код за ЄДРПОУ: 26548304
1.3. Місцезнаходження: 01601, м. Київ, вул. Прорізна, 15
1.4. Реєстраційний рахунок замовника: 35215013004057 в ДКСУ м.Київ
1.5. Посадові  особи  замовника,   уповноважені   здійснювати зв'язок  з  учасниками  (прізвище,  ім'я,  по батькові,  посада та адреса,  номер  телефону  та   телефаксу   із   зазначенням   коду міжміського телефонного зв'язку, e-mail): Лихач Юлія Юріївна, перший заступник директора-начальник експертно-аналітичного відділу, м. Київ, вул. Прорізна, 15, кабінет 2.1, т/ф (044) 278-41-41, E-mail: yulia.lykhach@center.gov.ua
1.6. Головний   розпорядник  коштів  (повне  найменування  та ідентифікаційний код за ЄДРПОУ): Національне агентство України з питань державної служби, 37819430
2. Фінансування закупівлі:

2.1. Джерело фінансування закупівлі: кошти Державного бюджету України

     2.2. Розмір бюджетного призначення за кошторисом або очікувана вартість закупівлі (не для друку, не для оприлюднення): 
2.3. Очікувана ціна одиниці товару (у разі закупівлі товару) (не для друку, не для оприлюднення): - 

3. Адреса веб-порталу Міністерства економіки України, на якому розміщується інформація про закупівлю: www.tender.me.gov.ua.

4. Адреса веб-сайту, на якому замовником додатково розміщується інформація про закупівлю (у разі наявності): www.center.gov.ua
5. Інформація про предмет закупівлі:

5.1. Найменування предмета закупівлі: код ДК 016:2010-82.30.1 Послуги щодо організовування конференцій і спеціалізованих виставок (послуги щодо організовування конференцій)

5.2. Опис предмета закупівлі чи його частин (якщо замовник передбачає подання цінових пропозицій за частинами), у тому числі їх необхідні технічні та інші параметри: згідно  інструкції до запиту цінових пропозицій
5.3. Строк поставки товарів або надання послуг:  листопад  2013
6. Основні умови договору: відповідно до розділу ІХ Закону України “Про здійснення державних закупівель”
7. Строк дії цінових пропозицій: 120 днів.
8. Подання цінових пропозицій:

8.1. Місце та спосіб подання: 01601, м. Київ, вул. Прорізна, 15, кабінет 2.1, подання цінових пропозицій: особисто або поштою.
8.2. Строк: 10.10.2013 року до 10:00
9. Розкриття цінових пропозицій:

9.1. Місце: 01601, м. Київ, вул. Прорізна, 15, 6-й поверх, кабінет 1.1
9.2. Дата: 10.10.2013 року
9.3. Час: 15:00
10. Додаткова інформація: Оцінка цінових пропозицій здійснюється на основі єдиного критерію – ціна.

Директор Центру 

Голова комітету з конкурсних торгів                                                                     М. Канавець
                           М.П.

Інструкції з підготовки запиту цінових пропозицій
на закупівлю: Послуги щодо організовування конференцій і спеціалізованих виставок (послуги щодо організовування конференцій)

код ДК 016:2010-82.30.1

ДОДАТОК 1

Документи на підтвердження відповідності пропозиції учасника умовам запиту цінових пропозицій та іншим вимогам  згідно законодавства:

	№ з/п
	Умови запиту

	Документи на підтвердження відповідності Учасника умовам Запиту

	1.
	Відсутність (наявність) рішення про визначення учасника в установленому законом порядку банкрутом чи відносно нього не відкрита ліквідаційна процедура
	1.1. •
Документ (оригінал), що підтверджує відсутність підприємства учасника в Єдиній базі даних про підприємства, щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство, виданий відповідним структурним підрозділом Головного управління юстиції Міністерства юстиції України в Автономній Республіці Крим, головними управліннями юстиції в областях, містах Києві та Севастополі, або відповідним структурним підрозділом (філією тощо) державного підприємства «Інформаційний центр» Міністерства юстиції України, що забезпечують реалізацію повноважень у сфері банкрутства, або іншим органом, який надає наведену вище інформацію, не раніше ніж за 20 днів відносно дати розкриття пропозиції конкурсних торгів.

	2.
	Здійснення господарської діяльності відповідно до положень установчого документу підприємства
	2.1. Довідка, складена у довільній формі, яка містить відомості про підприємство: 

а) реквізити (місцезнаходження, телефон, факс, телефон для контактів); 

б) керівництво (посада, ім’я, по батькові, телефон для контактів); 

в)  інформація про банківські реквізити;

г) інформація щодо наявності сертифікатів (надається окремо у разі наявності);(додаток 6)
2.2. Копія Статуту із змінами (у разі їх наявності)  або іншого установчого документу, завірена  уповноваженою особою та скріплена печаткою;

2.3. Копія довідки  ЄДРПОУ;

2.4. Завірена копія Свідоцтва про державну реєстрацію.
2.5. Копія свідоцтва про реєстрацію платника ПДВ, або свідоцтва про право сплати єдиного податку (для юр. осіб), або свідоцтва про сплату єдиного податку (для фізичних осіб – суб’єктів підприємницької діяльності);

2.6. Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного коду (для фізичних осіб).
2.6.1. Копія паспорту (для фізичних осіб)
2.7. Завірену копію довідки про взяття на облік платника податку (форма № 4-ОПП) (за наявності);

2.8.
 Оригінал  (або нотаріально засвідчена копія) довідки з податкової інспекції про відсутність заборгованості по обов'язковим платежам до бюджету, яка  дійсна на момент розкриття конкурсних пропозицій.

2.9.
Довідку, складену у довільній формі (на фірмовому бланку учасника), про відсутність у службової (посадової) особи учасника, яку уповноважено представляти інтереси учасника під час проведення закупівлі, притягнення до відповідальності за злочини, пов’язані з порушеннями процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку (для фізичної особи, в тому числі фізичної особи-підприємця – довідку про відсутність притягнення учасника до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення та відсутність притягнення до відповідальності за злочини, пов’язані з порушеннями процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку).

2.10.
Проект Договору про закупівлю з урахуванням Додатку № 5 до цієї Інструкції з підготовки запиту цінових пропозицій.

2.11.
Довідку, складену у довільній формі (на фірмовому бланку учасника), про можливість вчасного надання послуг, на умовах, викладених в запиті цінових пропозицій.

2.12.
Лист погодження складений в довільній формі (на фірмовому бланку учасника) з усіма умовами Інструкції з підготовки запиту цінових пропозицій.
2.13. Наявність відповідного дозволу, ліцензії на провадження відповідної діяльності (у випадках передбачених законодавством). У разі, якщо термін дії ліцензії має закінчитися найближчим часом, учаснику необхідно надати лист-підтвердження про своєчасне подання документів до відповідної установи щодо її подовження.

2.14 Учасник повинен надати кошторис витрат з розрахунком вартості послуг визначений цією документацією.
2.15. Оригінал довідки з обслуговуючого банку про відкриття розрахункового рахунку.

2.16. Погоджені Учасником Основні умови договору, згідно з цією Інструкцією.



	3.
	Копії документів, які засвідчують особу учасника або його представників
	3.1. Копії документів, які засвідчують відповідність керівника займаній посаді та його  повноваженням;

3.2.  Копія документу на підтвердження повноважень особи, яка підписує договори (виписка з протоколу, наказ про призначення, довіреність тощо);

3.3. Копії документів, які засвідчують відповідних осіб учасника:

а) якщо учасником процедури розкриття цінових пропозицій виступає юридична особа, яку представляє керівник – він повинен мати при собі оригінал та копію документа, що засвідчує його особу;

б) якщо учасником процедури розкриття цінових пропозицій є фізична особа – вона повинна мати при собі оригінал та копію документа, що засвідчує її особу;

в) якщо учасника представляє інша особа, ніж керівник, вона повинна мати:

- довіреність, доручення або інший документ, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на участь у процедурі розкриття цінових пропозицій;

- оригінал та копію документу, що підтверджує його особу. Учасник повинен мати наведені документи до проведення процедури розкриття цінових пропозицій. У разі відсутності зазначених документів, Учасник не може бути присутній на засіданні комітету з конкурсних торгів щодо розкриття цінових пропозиції.

	4
	Калькуляція вартості послуг 
	4.1. Загальна вартість пропозиції конкурсних торгів зазначається  в кошторисі витрат з урахуванням всіх витрат на сплату всіх податків і обов'язкових платежів, що повинні бути сплачені Учасником.

4.2. Учасник повинен надати кошторис витрат з розрахунком вартості послуг, загальної вартості предмета закупівлі в гривнях цифрами та прописом без ПДВ (єдиного податку) та з урахуванням ПДВ (єдиного податку):

Загальна сума без ПДВ  _________________________               

ПДВ %_________________________________________

Загальна вартість пропозиції разом з ПДВ  ________

4.3.  До розрахунку  ціни  пропозиції  конкурсних  торгів  не  включаються будь-які витрати, понесені учасником у процесі здійснення процедури закупівлі та укладення договору про закупівлю. Зазначені витрати сплачуються учасником за рахунок його прибутку.

	5.
	Інша інформація
	5.1. Неспроможність подати всю інформацію, що вимагається в запиті цінових пропозицій, або подання пропозиції, яка не відповідає вимогам в усіх відношеннях, буде віднесена на ризик учасника та потягне за собою відхилення такої пропозиції.

5.2. Учасник відповідає за одержання будь-яких та всіх необхідних дозволів, ліцензій, сертифікатів (у тому числі експортних та імпортних) на послуги, що надаватимуться за Договором про закупівлю, та інших документів, пов’язаних із поданням пропозиції конкурсних торгів, та самостійно несе всі витрати на їх отримання, а замовник у будь-якому випадку не є відповідальним за ці витрати незалежно від результату процедури закупівлі.




__________________________________________________________
*Примітки:

а) усі документи (за винятком оригіналів), виданих іншими установами, повинні бути завірені відповідно до додатку 3 цього запиту;

б) документи, які не передбачені Господарським кодексом для суб'єктів підприємницької діяльності та фізичних осіб, не подаються останніми  у складі цінової пропозиції.
ДОДАТОК 2
Цінова форма „Пропозиція" подається на фірмовому бланку  у вигляді, наведеному нижче (у разі його наявності)
ФОРМА  "ПРОПОЗИЦІЯ"

Ми, (назва Учасника), надаємо свою пропозицію щодо участі у конкурсних торгах  на закупівлю Послуги щодо організовування конференцій і спеціалізованих виставок (послуги щодо організовування конференцій)код ДК 016:2010-82.30.1

згідно з технічними та іншими вимогами Замовника торгів шляхом запиту цінових пропозицій:
Уважно вивчивши документацію конкурсних торгів та технічні завдання (надалі ТЗ), на закупівлю Послуги щодо організовування конференцій і спеціалізованих виставок (послуги щодо організовування конференцій)код ДК 016:2010-82.30.1 згідно з технічними та іншими вимогами Замовника  зазначеного вище, ми, уповноважені на підписання Договору, маємо можливість та погоджуємося виконати вимоги Замовника та Договору на умовах, зазначених у  «Пропозиції».

1. Повне найменування учасника: _____________________________________________________________________

2. Місцезнаходження учасника: _____________________________________________________________________

3. Загальна вартість (ціна) пропозиції конкурсних торгів, зазначена цифрами та літерами: _______________________________________ грн. (з урахуванням ПДВ, якщо ПДВ передбачено)

4.  Телефон, факс________________________________________________________

5. Ідентифікаційний номер:________________________________

6. Місце, дата та номер свідоцтва про державну реєстрацію:__________________

7. Правовий статус, організаційно-правова форма учасника юридичної особи:_______________________________________________________________

8. Номер свідоцтва про реєстрацію платника податку на додану вартість та індивідуальний податковий номер – для учасника, який не є платником податку на додану вартість____________________________________________________

9. Відомості  про керівника учасника – юридичної особи (П.І.Б., посада, контактний телефон):___________________________________________

10. П.І.Б., зразок підпису,  (для юридичної особи – посада особи), уповноваженої підписувати договір про закупівлю за результатами процедури закупівлі) ____________________________________________________________________

11.  Ми, уповноважені на підписання Договору, маємо можливість та погоджуємося виконати вимоги замовника щодо Договору на умовах, зазначених у  цій пропозиції конкурсних торгів за цінами та на загальну вартість, що зазначається в Розрахунку вартості послуг, що додається до акцепту нашої  пропозиції, між нами. Якщо наша пропозиція буде акцептована, ми візьмемо на себе зобов'язання виконати всі умови, передбачені Договором.

12.. Ми погоджуємося дотримуватися умов цієї пропозиції протягом  120 (сто двадцяти) календарних. днів з дня розкриття пропозицій, встановлених Вами. 

              Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи Учасника, завірені печаткою.

М.П.

ДОДАТОК 3

Умови подання цінових пропозицій

Для участі представників учасників у розкритті конкурсних пропозицій необхідно завчасно (за три робочі дні до розкриття) надати контактній особі копії паспортів представників учасників з метою оформлення перепусток.

Кожен учасник має право подати тільки одну цінову пропозицію, яка не може бути в подальшому змінена. 

Учасник визначає ціну з урахуванням усіх своїх витрат, податків і зборів, що сплачуються або мають бути сплачені, в тому числі на транспортування, страхування та таке інше.

 Учасники подають цінову пропозицію за підписом Учасника, або особи (осіб), належним чином уповноважених підписувати за Учасника (такі повноваження підтверджуються відповідним документом (виписка з протоколу, наказ про призначення, довіреність тощо), що додається до пропозиції), прошиту, пронумеровану та скріплену печаткою у запечатаному конверті*.

Усі сторінки цінової пропозиції учасника повинні бути пронумеровані та містити підпис  уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі, а також відбитки печатки*.

Пропозиція конкурсних торгів запечатується у одному конверті, який у місцях склеювання повинен містити відбитки печатки учасника процедури закупівлі*, на зворотній стороні конверту повинно бути маркування: "Не відкривати до " (зазначаються дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів).

На титульній стороні конверту повинно бути зазначено: 


у верхньому лівому куті данні про учасника процедури закупівлі: 

для юридичних осіб: повне найменування, код за ЄДРПОУ, номери контактних телефонів і місцезнаходження учасника (вулиця, номер будинку, район міста, назва міста, район, область, поштовий індекс);

для фізичних осіб – суб’єктів підприємницької діяльності: повне найменування (прізвище, ім'я, по батькові) учасника, ідентифікаційний код за ЄДРПОУ, його місцезнаходження (місце проживання - вулиця, номер будинку, район міста, назва міста, район, область, поштовий індекс), номери контактних телефонів;


по центру конверту зазначається маркування: «Пропозиція конкурсних торгів» і назва предмета закупівлі відповідно до оголошення про проведення процедури закупівлі та номер лота (у разі проведення процедури закупівлі по лотам); 


у нижньому правому куті зазначаються данні про замовника процедури закупівлі - повне найменування, код за ЄДРПОУ, номери контактних телефонів і місцезнаходження учасника (вулиця, номер будинку, район міста, назва міста, район, область, поштовий індекс).

* Ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством, за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів, виданих учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами)

Якщо конверт не запечатаний або не промаркований у відповідності із наведеними вище вимогами, Замовник не несе відповідальності за неправильне або передчасне відкриття пропозиції.
Відповідальність за помилки друку у документах, надісланих до комітету з конкурсних торгів Замовника та підписаних відповідним чином, несе Учасник.

Усі документи складаються  Учасником  українською мовою в 1-му примірнику. У разі наявності в пропозиції документів, викладених іншою мовою, обов’язково повинен бути переклад на українську. 
Пропозиція процедури , яка подається  учасником повинна  складатися з:

-
реєстру наданих документів із зазначенням номерів відповідних сторінок,

-
документів , що вимагаються.
До оцінки будуть прийняті цінові пропозиції Учасників, які відповідають кваліфікаційним критеріям та іншим вимогам згідно законодавства, визначеним у додатку 1 цієї Інструкції з підготовки запиту цінових пропозицій.

Серед цінових пропозицій, допущених до оцінки, найвигіднішою вважається пропозиція, яка має найнижчу ціну.
У випадку однакової ціни, переможець визначається шляхом голосування членів комітету з конкурсних торгів простою більшістю голосів за участю в голосуванні не менш двох третин членів комітету. Якщо результати голосування розділилися порівну, вирішальний голос має Голова комітету з конкурсних торгів.

Укладання договору про закупівлю: Замовник укладає з  переможцем договір про закупівлю відповідно до основних умов договору, зазначених у запиті, у строк не раніше ніж через п’ять робочих днів з дня публікації в державному офіційному друкованому видані з питань державних закупівель повідомлення про акцепт цінової пропозиції, але не пізніше ніж через 14 днів з дня визначення переможця. 

Учасник – переможець процедури закупівлі при укладанні договору повинен надати дозвіл або ліцензію на провадження певного виду господарської діяльності, якщо отримання такого дозволу або ліцензії на провадження такого виду діяльності передбачено законодавством.
Відхилення цінової пропозиції: 

Замовник приймає рішення про відмову учаснику в участі у процедурі закупівлі та зобов’язаний відхилити пропозицію конкурсних торгів учасника, у разі якщо: 

1) він має незаперечні докази того, що учасник пропонує, дає або погоджується дати прямо чи опосередковано будь-якій посадовій особі замовника, іншого державного органу винагороду в будь-якій формі (пропозиція щодо найму на роботу, цінна річ, послуга тощо) з метою вплинути на прийняття рішення щодо визначення переможця процедури закупівлі або застосування замовником певної процедури закупівлі; 

2) учасника було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення; 

3) виявлено факт участі учасника у змові;

4) фізична особа, яка є учасником, була засуджена за злочин, пов’язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку;

5) службова (посадова) особа учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, була засуджена за злочин, пов’язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку;

6) пропозиція конкурсних торгів подана учасником процедури закупівлі, який є пов’язаною особою з іншими учасниками процедури закупівлі;

7) учасником не надано документів, що підтверджують правомочність на укладення Договору про закупівлю;

8) учасник визнаний у встановленому законом порядку банкрутом та відносно нього відкрита ліквідаційна процедура. 

Замовник може прийняти рішення про відмову учаснику в участі у процедурі закупівлі та може відхилити пропозицію конкурсних торгів учасника, у разі якщо:

1) учасник має заборгованість із сплати податків і зборів (обов’язкових платежів);

2) учасник не провадить господарську діяльність відповідно до положень його статуту. 

Інформація про відхилення пропозиції конкурсних торгів із зазначенням підстави надсилається учаснику, пропозиція якого відхилена, протягом 3 (трьох) робочих днів з дня прийняття замовником такого рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

Відміна процедури запиту цінових пропозицій: Замовник відміняє процедуру запиту цінових пропозицій та має право визнати її такою, що не відбулася,  у випадках, передбачених  у ст. 30 Закону.

Особи уповноважені здійснювати зв’язок з учасниками закупівлі: Лихач Юлія Юріївна, перший заступник директора-начальник експертно-аналітичного відділу, м. Київ, вул. Прорізна, 15, кабінет 2.1, т/ф (044) 278-41-41, E-mail: yulia.lykhach@center.gov.ua
                                                                                                                                ДОДАТОК 4

Технічні вимоги щодо організації та проведення Щорічної регіональної конференції з питань інституційної розбудови

	№

п\п
	 Найменування 

	Орієнтовна кількість днів
	Орієнтовне місце проведення
	Максимальна  кількість учасників

	1
	Харчування
	2 дня
	Конференц зали
	до 200

	2
	Поліграфія
	2 дня
	Конференц зали
	до 200

	3
	Послуги з розробки дизайну роздаткових та презентаційних матеріалів
	
	
	

	4
	Оренда обладнання
	2 дня
	Конференц зали
	

	5
	Переклад
	2 дня
	Конференц зали
	до 200

	6
	Транспортні послуги
	2 дня
	
	до 200

	6.1.
	Автобусна екскурсія по Києву (5-ть годин)


	1 день
	
	до 100

	7
	Фото та відео послуги
	2 дня
	Конференц зали
	до 200


Очікуваний результат та показники ефективності виконання: комплексні послуги щодо організації та проведення конференції, надані на належному рівні та з дотриманням усіх вимог Замовника.

Вимоги до комплексного надання послуг з організації та проведення заходу включають: 

Конференція 

Учасник надає такі послуги: 

Організація харчування:
Протягом першого дня конференції:

- Мінеральна вода (скляні пляшки по 0,5 л.) разом зі склянками для кожного доповідача. 

 Дві перерва на каву (кава-брейк) відповідно до кількості учасників заходу.

 Меню: натуральна кава, вершки, заварний чай, лимон, цукор, легкі закуски та солодощі. 

Перерва на обід (фуршет) відповідно до кількості учасників заходу, надання якісної продукції з урахуванням норм на кожного учасника заходу. 

Меню: овочеве асорті, м’ясне асорті, сирне асорті, пиріжки в асортименті, бутерброди в асортименті, інші закуски, мінеральна вода, соки і т.д. 

Протягом другого дня конференції:

- Мінеральна вода (скляні пляшки по 0,5 л.) разом зі склянками для кожного доповідача. 

 Дві перерва на каву (кава-брейк) відповідно до кількості учасників заходу.

 Меню: натуральна кава, вершки, заварний чай, лимон, цукор, легкі закуски та солодощі. 

Перерва на обід (фуршет) відповідно до кількості учасників заходу, надання якісної продукції з урахуванням норм на кожного учасника заходу. 

Меню: овочеве асорті, м’ясне асорті, сирне асорті, пиріжки в асортименті, бутерброди в асортименті, інші закуски, мінеральна вода, соки і т.д. 

Розробка дизайну роздаткових та презентаційних матеріалів:

Розробка повинна виконуватись в три етапи:

· розробка макету дизайну роздаткових та презентаційних матеріалів 

· затвердження макету дизайну роздаткових та презентаційних матеріалів із Замовником.

· Виготовлення дизайну роздаткових та презентаційних матеріалів та  забезпечення передачі  до Замовника.

Поліграфія: 

Учасник  здійснює виготовлення та розповсюдження  роздаткових та презентаційних  матеріалів (ручки, папки з нанесенням, буклет  з диском, збірник матеріалів, блокноти, бейджи та інші матеріали, які узгоджені із Замовником) відповідно до кількості учасників заходу.

Виготовлення та встановлення Учасником банерів, що міститимуть інформацію про конференцію та  логотипи Нацдержслужби України, Центру адаптації державної служби до стандартів ЄС та інших учасників конференції. 

Доставка матеріалів

Учасник відповідає за доставку та розповсюдження матеріалів серед учасників заходу, складання та розповсюдження інформаційних пакетів для кожного учасника, що міститимуть програму заходу та інші інформаційні матеріали (узгоджені із Замовником) у друкованому вигляді. 

Необхідна кількість кольорових табличок-покажчиків місця проведення заходу з логотипом Замовника виготовляються Учасником окремо. Учасник забезпечує виготовлення настільних табличок у президії.

Учасник зобов’язується доставити поліграфічні матеріали на місце проведення заходу, а по закінченню залишок повернути Замовнику неушкодженим.

Оренда обладнання (технічне забезпечення та інженерний супровід):
У конференц-залі мають бути встановлені: плазмові панелі та системи звукопідсилення з усіма необхідними  засобами для підключення звукозаписуючого обладнання представників ТВ. Все технічне оснащення має бути встановлене та підключене в вечорі  напередодні заходу.

Організація синхронного перекладу:

Учасник забезпечує організацію синхронного перекладу (українська, англійська, інші мови) впродовж заходу.

Перекладачі надаються Учасником.

Транспортні послуги:

Замовник надає Учаснику :

-перелік контактних осіб , які будуть здійснювати зустріч представників Європейської Комісії в аеропорту 

Трансфер Аеропорт - Готель – Аеропорт ;

Транспортне міське обслуговування (автобус)  Готель – Місце проведення конференції,

Трансфер високоповажних осіб аеропорт-готель-аеропорт

- Автобусна екскурсія по Києву (5-ть годин) з висококваліфікованим екскурсоводом для міжнародних представників. 

Фото та відео зйомка заходів, аудіо записи: 

Протягом конференції Учасник забезпечує фото, відеозйомку заходу, з надання замовнику відзнятих фото, відео гарної якості (фото, повне відео с події на цифрових носіях)

Технічні вимоги до фотографій:

· Формат файлу: JPEG (розширення файлу .jpg)
· Роздільна здатність: 300 dpi.
· Глибина кольору: кольорова (24-bit)
· Мінімальний розмір фото: 1280х720 пікселів
Технічні вимоги до відео:

1. Формат: Quick Time або MPEG4, 

2. Носій: на цифровому носії (DVD диск) 

3. Резолюція 1920 на 1080 пікселів (HDTV), 

4. Частота кадрів: 25 кадрів на секунду, компресія H.264. 

Інформація, послуги, персонал та обладнання, що будуть надані Замовником

Замовник надає Учаснику:

- перелік контактних осіб, які будуть здійснювати зв'язок з Учасником для оперативного вирішення організаційних питань

                                                                                                                                          ДОДАТОК 5

Основні  умови, які обов’язково включаються до договору 

Обов’язковими умовами Договору, відповідно до статті 180 Господарського кодексу України, є предмет, ціна та строк дії договору.

В частині здійснення оплати за Договором пропонуємо прописати пункт в наступній редакції: 

«Розрахунки за надані послуги здійснюються на підставі статті 49 Бюджетного кодексу України. У разі затримки бюджетного фінансування, розрахунок за надані послуги здійснюється протягом 7 банківських днів з дати отримання Замовником бюджетного призначення на фінансування наданих послуг на свій реєстраційний рахунок.» 

В Договорі необхідно обов’язково визначити зобов’язання Сторін, а також передбачити право Замовника та Учасника на дострокове розірвання Договору у разі невиконання своїх зобов’язань.

Також в Договорі повинна бути зазначена відповідальність Сторін, зокрема, пропонуємо пункти наступного змісту:

1.За невиконання або неналежне виконання зобов'язань за Договором Сторони несуть відповідальність, згідно з чинним законодавством України.

2. За порушення Учасником умов зобов’язання щодо якості надання послуг Учасник сплачує Замовнику штраф у розмірі 20 (двадцять) відсотків вартості неякісних послуг, згідно ст. 231 Господарського кодексу України.
 3. У випадку порушення Учасником строків та/або порядку надання послуг, визначених Договором, та/або в інших випадках, коли з будь-яких причин переривається строк надання послуг, з Учасник також стягується пеня в розмірі 0,1 відсотка вартості послуг за кожен день прострочення, а за прострочення понад  30 (тридцять) днів додатково стягується  штраф у розмірі 7 (семи) відсотків вказаної вартості, відповідно до ст. 231 Господарського кодексу України.

4. Виплата штрафних санкцій не звільняє Сторони від виконання своїх обов’язків по Договору. Крім виплати штрафних санкцій Сторона, яка порушила умови Договору, повинна відшкодувати іншій Стороні усі збитки, які остання понесла внаслідок порушення умов Договору.

5. В разі незгоди Замовника з даними Акту наданих послуг, Замовник зобов’язаний в п’ятиденний термін офіційно направити Учаснику відповідну мотивовану письмову відмову з вказівкою конкретних обставин і причин незгоди з Актом наданих послуг, а також вказати оспорювану суму вартості фактично наданих послуг. 

7. Замовник звільняється від відповідальності якщо прострочення термінів оплати сталося у зв’язку з відсутністю та/або недостатнім бюджетним фінансуванням відповідно до статті 49 Бюджетного кодексу України.
ДОДАТОК 6
Загальні  відомості  про учасника

 Найменування організації _____________________________________________________
1. Вид організації_______________________________________________________________
2. Поштова адреса_______________________________________________________________
3. Телефон______________________________________________________________________
4. Телефакс_____________________________________________________________________
5. Місце та дата реєстрації організації_______________________________________________
6. № свідотства__________________________________________________________________
7. Рік створення _________________________________________________________________
8. Керівництво (прізвище, ім’я та по батькові, посада)  та особа, яка уповноважена підписати документи___________________________________________________________
10. Копія документа, що підтверджує повноваження  (наказ, рішення, протокол зборів засновників, тощо) –додається.

11. Профілюючий напрямок діяльності організації_____________________________________

12. Структура організації___________________________________________________________

13. Найменування банку, в якому обслуговується учасник ______________________________

14. Поштова адреса _______________________________________________________________

15.Телефон______________________________________________________________________

Рахунок______________________________МФО______________________________________  

Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи Учасника, печатка            

М.П.
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